
 
 

SCUOLA PRIMARIA DI SAN DANIELE PO 
A.S. 2020/2021 

 
 
 
 
Oggetto:  “Piano gestione scuola”   

 
 
 
 
ORARIO PROVVISORIO mese di Settembre: dal Lunedì al Sabato, dalle 8,30 alle 12,30 
senza servizio mensa. 
 
ORARIO DEFINITIVO dal lunedì al giovedì dalle 8,30 alle 16,00 e il venerdì dalle 8,30 alle 
12,30 con servizio mensa da lunedì 28 Settembre 2020. 
 
INGRESSO ALUNNI: 

• nessuna misurazione della temperatura all'arrivo a scuola 
• creazione di percorsi predefiniti per l'utilizzo dei servizi igienici, le entrate e le uscite 

dall'edificio. 
• Entrata e uscita utilizzando tre ingressi: scala interna (ingresso principale), scala 

antincendio e porta situata nel cortile interno della scuola (corridoio sala Tortini). 
 
ORGANIZZAZIONE AULE: 

• aule predisposte con banchi distanziati 60 cm su ogni lato. (I banchi misurano 50X70 
cm). 

• Banchi singoli con corridoi laterali. 
• Segnaletica sul pavimento per favorire il posizionamento corretto dei banchi. 
• Etichette su banchi e sedie indicanti il nome e il cognome di ogni alunno. 
• Predisposizione spazio per l'insegnante di 1,5 m. (spazio palcoscenico). 

 
           MENSA: 

• inizio del servizio-mensa da lunedì 28 Settembre 2020. In base ai tavoli    che 
verranno forniti, si deciderà in numero di bambini possibili per ogni tavolo (3-
4). 

• Turno unico presso la Sala Tortini ubicata al piano inferiore dell'edificio 
scolastico. 

• Sorveglianza con un numero di insegnanti e di personale adeguato, in base al 
numero degli alunni (1 adulto ogni 25 bambini) che usufruiranno del servizio-
mensa. 

• Ingresso e uscita dalla sala Tortini, scaglionata rispettando sempre le regole 
del distanziamento. 
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INTERVALLO 
• Evitare gli assembramenti, 
• predisposizione di spazi per l'utilizzo, durante l'intervallo, delle aule, dei 

corridoi e del cortile. 
• Scaglionamento dell'accesso ai bagni (verranno utilizzati anche quelli della 

palestra, situata al piano terra dell’edificio). 
 
 
TRASPORTO SCUOLABUS 

• arrivo a scuola primo scuolabus di San Daniele Po alle ore 8,15 
• arrivo a scuola scuolabus di Pieve D'Olmi verso le ore 8,20 
• arrivo a scuola secondo scuolabus di San Daniele Po alle ore 8,25/30 

 
• partenza dalla scuola scuolabus di San Daniele Po ore12.30 (antimeridiano) 
• partenza dalla scuola scuolabus di Pieve D'olmi ore 12.25 (antimeridiano) 
• partenza dalla scuola scuolabus di San Daniele Po ore15.45 (con pomeriggio) 
• partenza dalla scuola scuolabus di Pieve D'olmi ore 15.55 (con pomeriggio) 

 
                     INSEGNANTI 

• L'insegnante deve sempre mantenere il distanziamento dagli alunni (vale 
anche per l'insegnante di sostegno). 

• Gli zaini vanno tenuti fuori dalle aule con all’interno il giubbino. 
• L'insegnante predisporrà un ordine di entrata e di uscita dalle aule. 
• Le porte dovranno rimanere aperte e, periodicamente, aperte le finestre per il 

ricambio dell'aria. 
• Sarà cura dell'insegnante impedire scambio di materiale scolastico (sarà 

predisposto materiale di emergenza da mettere a disposizione dei bambini e 
ritirato a fine lezione per opportuna sanificazione). 

• Ogni aula dovrà avere appeso l’elenco degli alunni predisposti nei banchi. 
• Ogni banco e sedia saranno contrassegnati con il nome dell’alunno.  

 
IPOTESI ORGANIZZATIVA 

 

ORGANIZZAZIONE CON ORARIO ANTIMERIDIANO 8.30-12.30 

 ORARIO DI 
ARRIVO 

Luogo di 
accoglienza 

Persona che 
accoglie 

1° scuolabus di San 
Daniele Po 

Verso le 8.15 -I bambini entrano 
dall’ingresso 
principale e salgono 
dalla scala in 
muratura, si 
posizionano nei 
corridoi. 

Collaboratore 
scolastico/vigilessa 
comune San 
Daniele Po 
 
 
 
 

Scuolabus di Pieve 
D'Olmi 

Verso le 8.20 I bambini entrano 
dall’ingresso 
principale e salgono 
dalla scala in 
muratura, si 
posizionano nelle 
classi. 

Collaboratore 
scolastico/vigilessa 
comune San 
Daniele Po  
 
 

2° scuolabus di San 
Daniele Po 

Verso le 8.25-8.30 -I bambini vengono 
prelevati dal 

Collaboratore della 
Scuola primaria e/o 
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collaboratore della 
scuola primaria 
Salgono ed entrano 
nell'edificio 
scolastico dalla 
scala antincendio e 
vengono 
accompagnati nelle 
rispettive classi. 

insegnante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bambini a piedi 8.25-8.30 I bambini a piedi 
entrano dalla porta 
principale e 
vengono prelevati 
dal collaboratore 
scolastico ed 
accompagnati nelle 
rispettive classi. 

Collaboratore 
scolastico 

 ORARIO DI USCITA   

Scuolabus di Pieve 
D'Olmi 

Verso le 12.30 - I bambini, 
organizzati in 
gruppo, escono 
dall’ingresso della 
scala in muratura e 
raggiungono i 
pulmini in cortile 
accompagnati da 
un’insegnante. 

Collaboratore 
scolastico e/o 
insegnante 
 
 
 
 

Scuolabus di San 
Daniele Po 

Verso le 12.25 -I bambini, 
organizzati in 
gruppo, escono 
dalla scala 
antincendio e 
accedono dal cortile 
ai pulmini, 
accompagnati da un 
insegnante. 

Collaboratore della 
Scuola primaria e/o 
insegnante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bambini a piedi Verso le 12.35 - I bambini, 
organizzati in 
gruppo, escono 
percorrendo la scala 
in muratura e 
raggiungono il 
cortile dove 
vengono consegnati 

Collaboratore della 
Scuola primaria e/o 
insegnante. 
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ai genitori. 

 
 
 
 
 
 

ORGANIZZAZIONE CON POMERIGGI 
 ORARIO DI 

ARRIVO 
Luogo di 

accoglienza 
Persona che 

accoglie 

1° scuolabus di San 
Daniele Po 

Verso le 8.15 -I bambini entrano 
dall’ingresso 
principale e salgono 
dalla scala in 
muratura, si 
posizionano nei 
corridoi. 

Collaboratore 
scolastico  
 
 
 
 

Scuolabus di Pieve 
D'Olmi 

Verso le 8.20 I bambini entrano 
dall’ingresso 
principale e salgono 
dalla scala in 
muratura, si 
posizionano nelle 
classi. 

Collaboratore 
scolastico  
 
 

2° scuolabus di San 
Daniele Po 

Verso le 8.25-8.30 -I bambini vengono 
prelevati dal 
collaboratore della 
scuola primaria 
Salgono ed entrano 
nell'edificio 
scolastico dalla scala 
antincendio e 
vengono 
accompagnati nelle 
rispettive classi. 

Collaboratore 
scolastico 

 ORARIO DI 
USCITA 

  

Scuolabus di Pieve 
D'Olmi 

Verso le 15.50 - I bambini, 
organizzati in 
gruppo, escono 
dall’ingresso dalla  
scala in muratura e 
raggiungono i 
pulmini in cortile 
accompagnati dall’ 
insegnante.  

Collaboratore 
scolastico e/o  
insegnante 
 
 
 
 

Scuolabus di San 
Daniele Po 

Verso le 15.45 -I bambini, 
organizzati in 
gruppo, escono dalla 
scala antincendio e 
accedono dal cortile 
ai pulmini, 
accompagnati da un 

Collaboratore della 
Scuola primaria e/o 
insegnante. 
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insegnante.  
 
 
 
 
 

Bambini a piedi Verso le 16.00 - I bambini, 
organizzati in 
gruppo, escono 
percorrendo la scala 
in muratura e 
raggiungono il cortile 
dove vengono 
consegnati ai genitori 
dal collaboratore 

Collaboratore della 
scuola. 
 
 

 
Uscita alle ore 12.30: 

- i bambini, di tutte le classi, che non usufruiscono della mensa, verranno 
accompagnati all’uscita dalle insegnanti. 

-  
Entrata alle ore 13.45: 
- i bambini che non usufruiscono della mensa rientreranno alle ore 13.45 dall’ingresso 

principale dove verranno accolti dalle insegnanti di classe. 
 

Uscita alle ore 16.00: 
- i bambini degli scuolabus usciranno dalle ore 15.45 alle ore 15,55, suddivisi per 

scuolabus, accompagnati da un collaboratore e dagli insegnanti a turno, secondo 
l’organizzazione stabilita; 

- gli altri alunni verranno accompagnati all’uscita alle ore 16.00 secondo un ordine 
prestabilito per garantire il distanziamento fisico. 

 

 Distribuzione classi nell’edificio scolastico: 
In seguito al sopralluogo effettuato nel mese di Maggio e ad un successivo sopralluogo, 
avvenuto in data 13 Agosto 2020, effettuato dalla Dirigente Scolastica, dalla vicedirigente, 
da un rappresentante dell’Amministrazione comunale di San Daniele Po e da alcune 
insegnanti, la distribuzione delle classi, che dipende dallo spazio delle aule e dal numero 
degli alunni per classe, è la seguente: 
 

 classi seconda e quinta nel corridoio a destra rispetto alla scala in muratura. 

 classi prima, quarta e terza nel corridoio a sinistra rispetto alla scala in muratura. 
 

La sala Tortini, sita al piano terra dell’edificio scolastico, verrà adibita a sala-mensa. Gli spazi 
dedicati alla mensa, dovranno essere sanificati prima e dopo l'utilizzo. 
L’aula insegnanti al primo piano verrà adibita anche come laboratorio di informatica per gli 
alunni 

 
Punti fermi 

       

 Nelle aule devono rimanere solo i banchi; gli armadi, gli scaffali e le cattedre. 

 Tutti i bambini dovranno sempre indossare la mascherina (chirurgica, consigliata e/o 
di stoffa lavabile) in posizione dinamica e potranno toglierla in posizione statica. 
Dovranno rispettare il distanziamento fisico in ogni luogo e in ogni momento della 
giornata scolastica. 
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 Il primo giorno di scuola i bambini della classe 1a entreranno alle ore 9 e verranno 
accolti nel giardino della scuola. 

 Le finestre devono sempre rimanere possibilmente aperte per garantire il ricambio 
dell’aria, così come le porte delle aule. 

 Gli zaini dovranno rimanere fuori nel corridoio a distanza; 

 I cappotti saranno appesi alle sedie di ogni bambino. 

 Il materiale scolastico dei bambini non deve essere lasciato a scuola. 
 
Dal 28 di settembre sarà attivato il pre-scuola per i bambini di San Daniele Po i cui genitori 
siano impegnati in attività lavorative. La richiesta va inoltrata agli uffici comunali. 

 
Le insegnanti del plesso si riservano di apportare modifiche al piano organizzativo 
qualora se ne presentasse la necessità. 

 
San Daniele Po, 08/09/2020 

                                                                                                     Per le insegnanti 
                                                                                                Polenghi Graziella 
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