
 
 

 
 

PIANO GESTIONE SCUOLA 
SCUOLA SECONDARIA PIEVE SAN GIACOMO 

A.S. 2020/2021 
 
ORARIO PROVVISORIO dal 14 settembre al 26 settembre 2020: dal Lunedì al Sabato, 
dalle 8.00 alle 11.00 . 
ORARIO DEFINITIVO dal lunedì al sabato dalle 8.00 alle 13.00. 
 
INGRESSO ALUNNI: 
•  nessuna misurazione della temperatura all'arrivo a scuola; 
• creazione di percorsi predefiniti per l'utilizzo dei servizi igienici, le entrate e le uscite 
dall'edificio; 
• entrata utilizzando tre ingressi: ingresso principale sulla facciata, ingresso della 
palestra, ingresso dalla scala antincendio sul retro; uscita tramite ingresso principale e porta 
sul retro. 
 
ORGANIZZAZIONE AULE: 
 
▪ aule predisposte con banchi distanziati in modo da mantenere la distanza prescritta 

(1 m. da bocca a bocca). 
• sedie monoposto con distanziamento; 
• banchi singoli con corridoi laterali; 
• segnaletica sul pavimento per favorire il posizionamento corretto dei banchi; 
• predisposizione spazio per l'insegnante di 2 m. (spazio palcoscenico). 
 
            
 
INTERVALLO: 
 
• evitare gli assembramenti, 
• predisposizione di spazi per l'utilizzo, durante l'intervallo, delle aule, dei corridoi e 

del cortile. 
• scaglionamento dell'accesso ai bagni con orari stabiliti per ogni classe. 
 
TRASPORTO SCUOLABUS: 
 
• arrivo a scuola scuolabus di Cappella de’ Picenardi e Cicognolo ore 07.30/7.35; 
• arrivo a scuola scuolabus di Pieve San Giacomo ore 07.35/7.40; 
• arrivo a piedi alle 8.00; 
 
• partenza dalla scuola scuolabus di Cappella de’ Picenardi e Cicognolo ore 13.00; 
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• partenza dalla scuola scuolabus Pieve San Giacomo ore 13.00; 
• uscita a piedi ore 13.00. 
 
Prime 2 settimane: 

● partenza dalla scuola scuolabus di Cappella de’ Picenardi e Cicognolo ore 11.00; 
● partenza dalla scuola scuolabus di Pieve San Giacomo ore 11.00 
● uscita a piedi ore 11.00. 

 
 
  INSEGNANTI 
 
• L'insegnante deve sempre mantenere il distanziamento dagli alunni (vale anche per 

l'insegnante di sostegno). 
• L'insegnante predisporrà un ordine di entrata e di uscita dalle aule. 
• Le porte dovranno rimanere aperte e, periodicamente, aperte le finestre per il 

ricambio dell'aria. 
• Sarà cura dell'insegnante impedire scambio di materiale scolastico . 
 
 
IPOTESI ORGANIZZATIVA 
 

Entrata  del mattino 
 

 Orario di arrivo Luogo di accoglienza Persona che 
accoglie 

Scuolabus di 
Cappella de’ 
Picenardi e 
Cicognolo 

Ore 7.30/7.35  I ragazzi entrano 
dall’ingresso della palestra e 
lì attendono il momento 
dell’entrata nelle aule (ore 
7.55), rispettando il 
distanziamento e 
indossando la mascherina, 
sotto la sorveglianza 
dell’assistente dello 
scuolabus.  
 

Assistente. 
 
 
 

Scuolabus di 
Pieve San 
Giacomo  

Ore 7.35-7.40  I ragazzi entrano 
dall’ingresso della palestra e 
lì attendono il momento 
dell’entrata nelle classi (ore 
7.55), rispettando il 
distanziamento e 
indossando la mascherina, 
sotto la sorveglianza del 
collaboratore scolastico.  
 
 
 
 
 
 
 

Collaboratore 
scolastico. 
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A piedi  8.00 I ragazzi delle classi I e   II 
entrano dall’ingresso 
principale per recarsi subito 
nelle rispettive aule; i ragazzi 
della classe III entrano 
dall’ingresso della scala 
antincendio. 

Collaboratore 
scolastico e 
insegnanti. 
 
 

 

Uscita : 
 

 Orario di uscita Luogo di accoglienza Persona che 
accompagna 

 Ore 13.00  Le classi I e II escono, 
una dopo l’altra, 
dall’ingresso principale;  
la classe III esce dalla 
scala antincendio. 
Gli alunni che utilizzano 
lo scuolabus 
raggiungeranno il 
mezzo, gli altri si 
avvieranno verso le 
uscite del cortile (la 
classe III, che esce dal 
retro, si servirà del 
cancello di via Pertini, 
la I e la II del cancello 
in via dei Patrioti). 
 

Gli insegnanti 
accompagnano gli 
alunni verso le uscite 
dall’edificio 
scolastico vigilando 
affinché i ragazzi si 
spostino senza 
assembrarsi. 
 
 
 

 
 
 

Distribuzione classi nell’edificio scolastico: 
In seguito al sopralluogo effettuato nel mese di agosto dalla Dirigente Scolastica, dai 
rappresentanti dell’Amministrazione Comunale e dal tecnico RSPP,  la distribuzione delle 
classi, che dipende dallo spazio delle aule e dal numero degli alunni per classe, è la 
seguente: le tre classi della Scuola secondaria occuperanno tre aule del piano rialzato 
precedentemente occupate da classi della primaria, che si trasferiranno a loro volta al piano 
superiore.   
 

 
 

Punti fermi 
       
● Nelle aule devono rimanere solo i banchi anche per i docenti. 
● Tutti i ragazzi dovranno sempre indossare la mascherina se in movimento e rispettare 
il distanziamento fisico in ogni luogo e in ogni momento della giornata scolastica. 
● Le finestre devono sempre rimanere  aperte per garantire il ricambio dell’aria, così 

come le porte delle aule. 
● Gli zaini dovranno rimanere fuori nel corridoio a distanza. 
● Le felpe,  le giacche e i cappotti saranno appesi alle sedie di ogni ragazzo. 
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● Il materiale scolastico non può essere scambiato e lasciato a scuola. 
 
 
 
 
Sospiro, 9 settembre 2020 
 
                                                                                                  La referente di plesso 
 
              Claudia Panetto 
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