
 
 

PIANO GESTIONE SCUOLA 
SCUOLA SECONDARIA SOSPIRO 

A.S. 2020/2021 
 
Oggetto:  “Piano gestione scuola”   

 
 
ORARIO PROVVISORIO dal 14 settembre al 26 settembre 2020: dal Lunedì al Sabato, 
dalle 7.55 alle 11,00 . 
ORARIO DEFINITIVO dal lunedì al sabato dalle 7.55 alle 13,00. 
 
INGRESSO ALUNNI: 

 nessuna misurazione della temperatura all'arrivo a scuola; 

 creazione di percorsi predefiniti per l'utilizzo dei servizi igienici, le entrate e le uscite 
dall'edificio; 

 entrata e uscita utilizzando tre ingressi: uscita d’emergenza piano terra e porta 
principale situata nel cortile  della scuola , entrata nel palazzo comunale dal  cortile 
della scuola ( classe III A). 

 
ORGANIZZAZIONE AULE: 
 
• aule predisposte con banchi distanziati 60 cm su ogni lato. (I banchi misurano 
50X70 cm).  
• sedie monoposto con distanziamento; 
• banchi singoli con corridoi laterali; 
• segnaletica sul pavimento per favorire il posizionamento corretto dei banchi; 
• etichette su banchi e sedie indicanti il nome e il cognome di ogni alunno; 
• predisposizione spazio per l'insegnante di 2 m. (spazio palcoscenico). 
 
            
 
INTERVALLO: 
 
• evitare gli assembramenti, 
• predisposizione di spazi per l'utilizzo, durante l'intervallo, delle aule, dei corridoi e 
del cortile. 
• scaglionamento dell'accesso ai bagni con orari stabiliti per ogni classe. 
 
TRASPORTO SCUOLABUS 
• arrivo scuolabus di Cella Dati ore 07,45; 
• arrivo scuolabus di Pieve d’Olmi ore 7.50; 
• arrivo scuolabus di Sospiro ore 07,50; 
• a piedi dalle 07,55 alle 8,00; 
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• arrivo scuolabus di San Daniele ore 8,00; 
 
• partenza scuolabus di Cella Dati ore 12,45; 
• partenza scuolabus Sospiro ore 12,50; 
• partenza scuolabus San Daniele ore 13,00; 
• partenza scuolabus di Pieve d'Olmi ore 13,00; 
• uscita a piedi ore 13.00. 
 
Prime 2 settimane: 

 partenza scuolabus di Cella Dati ore 10,45; 

 partenza scuolabus di Sospiro ore 11,00 

 partenza scuolabus San Daniele ore 11.00 

 partenza scuolabus Pieve d’Olmi 11.00 

 a piedi alle ore 11.00 
 
  INSEGNANTI 
 
• L'insegnante deve sempre mantenere il distanziamento dagli alunni (vale anche per 
l'insegnante di sostegno). 
• Gli zaini vanno tenuti fuori dalle aule. 
• I giubbini vanno tenuti appesi dietro le sedie personali. 
• L'insegnante predisporrà un ordine di entrata e di uscita dalle aule. 
• Le porte dovranno rimanere aperte e, periodicamente, aperte le finestre per il 
ricambio dell'aria. 
• Sarà cura dell'insegnante impedire scambio di materiale scolastico. 
 
 
IPOTESI ORGANIZZATIVA 
 

Entrata del mattino 
 

 Orario di 
arrivo 

Luogo di accoglienza Persona che 
accoglie 

Scuolabus di Cella 
Dati 

Ore 7,45  I ragazzi entrano 
dall’ingresso principale e 
si posizionano negli 
appositi spazi, rispettando 
il distanziamento e 
indossando la 
mascherina;  
alle ore 7,55 si 
recheranno nelle rispettive 
classi 
 

Collaboratore 
scolastico 
 
 
 
 

Scuolabus di 
Sospiro 

Ore 7,50  I ragazzi delle classi II^ 
entrano dall’uscita di 
emergenza del piano terra 
e si posizionano nel 
corridoio negli appositi 
spazi, rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 

Collaboratore 
scolastico e 
insegnante. 
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mascherina;  
i ragazzi delle classi I^ e 
della  III^ B entrano 
dall’ingresso principale, 
accedono al piano 
superiore e si posizionano 
negli spazi rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina;  
I ragazzi della classe III^ A 
entrano dall’ingresso 
principale, si posizionano 
negli appositi spazi, 
rimangono al piano terra 
in attesa del personale 
docente, rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

A piedi  7,55-8.00 I ragazzi delle classi II^ 
entrano dall’uscita di 
emergenza del piano 
terra, accedono nelle 
rispettive classi con il 
personale docente, 
rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina;  
i ragazzi delle classi I^ e 
della  III^ B entrano 
dall’ingresso principale, 
salgono al piano 
superiore,  si recano nelle 
rispettive classi, 
rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina;  
I ragazzi della classe III^ A 
entrano nel palazzo 
comunale dal cortile della 
scuola, rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina. 
 

Collaboratore 
scolastico e 
insegnante. 
 
 

Scuolabus di San 
Daniele 

Ore 8,00 I ragazzi delle classi II^ 
entrano dall’uscita di 

Collaboratore 
scolastico e 
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emergenza del piano terra 
e accedono nelle 
rispettive classi, 
rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina;  
i ragazzi delle classi I^ e 
della  III^ B entrano 
dall’ingresso principale, 
salgono al piano 
superiore, si recano nelle 
rispettive classi, 
rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina; i ragazzi 
della classe III^ A entrano 
nel palazzo comunale dal  
cortile della scuola, 
rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina. 
 

insegnante. 
 
 

Scuolabus di Pieve 
d’Olmi 

Ore 7,50 I ragazzi delle classi II^ 
entrano dall’uscita di 
emergenza del piano 
terra, accedono alle 
rispettive classi, 
rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina;  
i ragazzi delle classi I^ e 
della  III^ B entrano 
dall’ingresso principale, 
salgono al piano 
superiore, si recano nelle 
rispettive classi, 
rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina. 
I ragazzi della classe III^ A 
entrano nel palazzo 
comunale dal cortile della 
scuola, rispettando il 
distanziamento e 
indossando la 
mascherina. 
 

Collaboratore 
scolastico e 
insegnante. 
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Uscita  
 

 Orario di uscita Luogo di accoglienza Persona che 
accompagna 

Scuolabus di Cella 
Dati 

Ore 10,45 (prime 
due settimane) 
Ore 12,45 (con 
orario definitivo) 

 I ragazzi delle classi II^ 
escono dall’uscita di 
emergenza del piano 
terra;  
i ragazzi delle classi I^ e 
III^ B escono 
dall’ingresso principale;  
I ragazzi della classe III^ 
A escono dal palazzo 
comunale dal cortile 
della scuola. Tutti 
devono rispettare il 
distanziamento e 
indossare la mascherina 
 
 

Collaboratore 
scolastico. 
 
 
 
 

Scuolabus di 
Sospiro 

Ore 11.00 (prime 
due settimane) 
Ore 12,50 (con 
orario definitivo) 

I ragazzi delle classi II^ 
escono dall’uscita di 
emergenza del piano 
terra;  
i ragazzi delle classi I^ e 
III^ B escono 
dall’ingresso principale;  
i ragazzi della classe III^ 
A escono dal palazzo 
comunale dal  cortile 
della scuola 
Tutti devono rispettare il 
distanziamento e 
indossare la mascherina 
 

Collaboratore 
scolastico. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A piedi  Ore 11.00 (prime 
due settimane) 
Ore 13,00 ((con 
orario definitivo) 

I ragazzi delle classi II^ 
escono dall’uscita di 
emergenza del piano 
terra;  
i ragazzi delle classi I^ e 
III^ B escono 
dall’ingresso principale;  
I ragazzi della classe III^ 
A escono dal palazzo 
comunale dal cortile 
della scuola 
Tutti devono rispettare il 
distanziamento e 
indossare la mascherina 
 

Collaboratore 
scolastico e 
insegnanti. 
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Scuolabus di San 
Daniele 

Ore 11,00 (prime 
due settimane) 
Ore 13,00 (con 
orario definitivo) 

I ragazzi delle classi II^ 
escono dall’uscita di 
emergenza del piano 
terra;  
i ragazzi delle classi I e 
III^ B escono 
dall’ingresso principale;  
I ragazzi della classe III^ 
A escono dal palazzo 
comunale dal cortile 
della scuola. Tutti 
devono rispettare il 
distanziamento e 
indossare la mascherina 
 

Collaboratore 
scolastico. 
 
 

Scuolabus di Pieve 
d’Olmi 

Ore 11.00 (prime 
due settimane) 
 Ore 13,00 (con 
orario definitivo) 

 I ragazzi delle classi II^ 
escono dall’uscita di 
emergenza del piano 
terra;  
i ragazzi delle classi I^ e 
III^ B escono 
dall’ingresso principale;  
I ragazzi della classe III^ 
A escono dal palazzo 
comunale dal cortile 
della scuola. Tutti 
devono rispettare il 
distanziamento e 
indossare la mascherina 
 

Collaboratore 
scolastico e 
insegnanti. 
 
 

 
 

Distribuzione classi nell’edificio scolastico: 
In seguito al sopralluogo effettuato nel mese di luglio e ad un successivo sopralluogo, 
avvenuto in Agosto, effettuato dalla Dirigente Scolastica, dalla vice-dirigente, dal Sindaco 
e dal tecnico RSPP,  la distribuzione delle classi, che dipende dallo spazio delle aule e dal 
numero degli alunni per classe, è la seguente: 
 

 Classi Seconde piano terra 

 Classi prime primo piano 

 Classe III B aula arte, primo piano; 

 Classe III A ex aula multimediale palazzo comunale. 
 

 

Punti fermi 
       

 Nelle aule devono rimanere solo i banchi anche per i docenti. 

 Le mani vanno spesso igienizzate. 

 Ogni alunno deve avere con sé un sacchetto in cui depositare i fazzoletti 
usati. 

 Tutti i ragazzi dovranno sempre indossare la mascherina se in movimento e 
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rispettare il distanziamento fisico in ogni luogo e in ogni momento della giornata 
scolastica. 
 

 Le finestre devono sempre rimanere aperte per garantire il ricambio dell’aria, 
così come le porte delle aule. 

 Gli zaini dovranno rimanere, dopo aver lasciato il materiale in classe, fuori 
nel corridoio e a distanza. 

 Le felpe, le giacche e i cappotti saranno appesi alla propria sedia. 

 Il materiale scolastico non può essere scambiato e lasciato a scuola. 

 L’attività motoria verrà svolta nella palestra comunale nel rispetto delle 
distanze stabilite e, se possibile, all’aperto, 
 
 
 
 
Sospiro 8 settembre 2020 
 
 
 
                                                                                                       Le insegnanti 
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